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OBIIME ITOJOXXEHMU .

1.1. BubGnuoTreka sBISETCS CTPYKTYPHBIM TIOJpa3Ae/ICHUEM
WadopmanuonHo-o6pazosatensHoro  Llentpa 4yoO BO - ACCOLMALIVA
«IVIILCKWI  YHMBEPCUTET  (TMDW)»  (mamee  YHHMBEPCHTET),
06ecreydBaAOIMM  MHPOPMALMOHHYIO,  KyJbTYPHYIO,  TPOCBETHUTEIBCKYIO
Gysxiuio  YHUBEPCHTETa,  Pacrojiararollyro (GOoHIOM  JIOKyMEHTOB H
TIPeOCTABIISIONIYIO UX BO BPEMEHHOE IOJIE30BAHUE (GY3UUECKUM U IOPUANISCKAM
JIULAM.

12. BubiHoTeka B CBOEH IESATENBHOCTH PYKOEOJCTBYETCS I'pakIaHCKAM
xomekcom P®, ®enepanbHbIMH 3aKOHAMH «O 6ubmoreunoMm gene», «0O06
MH(pOPMAIMK, MHPOPMALMOHHBIX TEXHONOTHAX H O 3alluTe uHbOpMALIAK,
MHBIME (DeflepalbHBIMH 3aKOHaMHU. YKa3aMH U pacriopKeHUAMH npe3ugeHTa PO
W TpaBureibcTBa P®, HOPMAaTUBHBIMH  aKTaMH (benepanbHBIX OpPraHOB
HCIIOHUTEILHOM BiacTi P®, perdoHaJIbHBIX OpPraHOE BJIaCTH W OpPTraHOB BJIACTH
MECTHOTO CaMOYIpaBJeHHs. YCTaBOM YHHBEpCHTETa U HHBIMH JIOKaJIbHBIMH
aKkTaM{ YHHMBepCHUTeTa, IPHKa3aMy U PacTOpsSHKEHUIMHI PeKTOpa VHuBepCUTETA.

1.3. Tlopsanok gocTyna K $poHaam, nepedeHb OCHOBHBIX yCIIyT U yCIIOBHA ux
Tpe/IOCTABNEHHs  ONpEJelNeHbl  TpaBuiaMy  MO/b30BaHMA OuOIHOTEKOM
YHuBepcurera.

2. OCHOBHBIE 3ATAYH.

2.1. TlomHoe omepartuBHOe OuOnMOTEYHOE W uHGpOPMALMOHHO-
oubnuorpaduueckoe  obCIyXKHBaHHE  CTYICHTOB  BCEX dopm  0OydeHws,
npernofaBaTeend U APyrux KaTeropuii unTaTenell YH1IBEPCUTETa B COOTBETCTBUH
¢ MHPOPMALIOHHBIMHU 3aIIPOCAMH.

2.2. Bubmuoreunslii GoHA (GOPMUpPYETCS B COOTBETCTBHH C IpOrpaMMOii,
y4eOHBIM IIIAHOM, a TaK Xe TeMaTUKOW HAy4HBIX HCCIIeJOBaHUM, COITACHO
YTBEPXKJIEHHOMY ~ PEKTOpOM  YHHMBEpCHTCTa, — TEMATHUCCKHM IUIAHOM
KOMIUIEKTOBAHHMS Ha TeKyIuil yueOHbli roa. Opranusanus v BeACHHE CIPABOTHO-
6ubuorpaddeckoro GoHxa IOpUINYECKON OGUOTHOTEKH.

2.3. Bocrnuranue HWHGOPMALMOHHOW KyJIBTYPBI yuTaTeNen:
NpUBUTHE HABBIKOB  IOJB30BAHUA KHUTOM, OWOIMOTEKON, dIEKTPOHHOH
6ubroTexoit. IToaroToBKa uuTaTelneil As paboThl CO CHPABOYHBIM alNapaToM, B
TOM YHCIIE B 3JIEKTPOHHOM BUJIE.

2.4. PaciimpeHHe CrieKTpa GHOIHOTEHBIX YCIYT, MOBBIICHHE UX KadeCTBa
Ha OCHOBE TEXHHYECKOrOo OCHAIEHHUS 6UbIMOTEeKd, KOMIIBIOTEpU3ALUU
6u6IMOTeYHO-NH(POPMALIMOHHBIX MPOLIECCOB.

2.5. TlpoBenenue MeTOIUUecKOoi paboThl IO EONpPOCaM OHUOJIMOTEUHOTO U
“H(OPMAIMOHHO-OHOIHOrpaduIECKOro 00CITy)KUBAH AL,

2.6 Koopauuanus ¥ Koornepauus NesTeIbHOCTH € OubIMOTEKAaMH, OpraHaMu
Hay4HO-TEXHHYECKOH pHQOpMALMM M JPYTHMH YIpeXKACHHAMH UL Gomnee



MOJIHOTO YIOBIETBOPEHHUS [IOTPeOHOCTE! YuTaTeIed B JIUTEpaType.
3. OCHOBHBIE ®YHKIIHUH.

3.1. O6ecIeunBaeT YuTaTeseil OCHOBHBIMU OMOIMOTEYHBIMU yCITyraMHu:

- IpefoCTaBISIeT MOJHYI0 HH(OPMAIMIO O COCTABE oubnuoreynoro ¢hoHAA
yepe3 CHCTeMy OIEKTPOHHBIX Karajoros, KapToTeK, M Jpyrux dbopm
OUOIMOTEYHOr0 HHPOPMHUPOBAHHUS

_ BBIZAeT BO BPEMEHHOE MOJb30BaHie JOKyMEHTbl U3 OHOIHOTEe HOr0
boHIa;

- TIOJTy4aeT JOKYMEHTBI WK UX KOIIUH IO Mex6rOIHoTeuHOMyY aOOHEMEHTY
U3 Ipyrux OubIMOTEK;

- OKa3plBaeT IIOMOLIb CTYyJEHTaM B pPErHCTpallMd M IOJIb30BaHMH
SNIEKTPOHHOM OUONIMOTEKOH VYHUBEpCHTETa, ¥ B CTOPOHHHX JJIEKTPOHHBIX
OouoIMoTEKaX U HHPOPMALIMOHHBIX CHCTEMAX.

_BBIAET  CIOpaBKA II0  TeMaTH4YeCKUM,  aIpeCHBIM M JPyrue
6ubmorpapuYECKUM 3asBKaMm;

- mpoBoauT 6GubIHOrpaduIecKue 0030pk;

- OpraHuM3yeT KHWKHbIC BHICTABKH,

- W3y4yaeT M CHCTEMAaTHYeCKH YTOYHSET WH(ODMALMOHHBIC NIOTpeOHOCTH
CTYZEHTOB, MPOdECCOPCKO-NPENoaBaTeNbCKoro cocrasa M Apyrux KaTeropuiu
yyTaTened Y HUBEPCUTETA.

3.2. [IpuBuBaeT HABBIKY NTOKCKA uHdopMalvK ¥ €€ NTPUMEHECHH B y4ueOHOM
mpolecce W HaydHoil paGoTe, YMEHHs OpHEHTAPOBATHCA B CIIPaBOYHO-
oubIHorpapuIECKoM armapare OMOJIUOTEKH. KHIYKHOM dboHze,
MH(QOPMAIMOHHBIX CUCTEMaX U 0a3aX JIaHHbIX.

3.3. QopMmupyerT 3asBKM Ha [pHOOpeTeHue y4eOHO#, Hay4HOH,
TepHOMIECKOH, CIPABOYHOM JTUTEPATYPhl ¥ IPYTHX BAJOB H3JTaHUM.

3.4. OcylIecTBIsET y4eT H pasMelleHne (OHIOB, obecrieyuBaeT HX
COXPAHHOCTb, PEXHUM XPaHEHHUS U KOTTMPOBAHHUE.

3.5. MopmupyeT QOHI 0c060 LEHHBIX y4eOHBIX, HayYHO-METONUICCKIX H
XyHOYKECTBEHHBIX K3eMIUISIPOB Pa3HBIX JIET H3NaHMUA, B LIEIAX HCIIOJIb30BaHMs MX
B Hay4HO-HCCIISJOBATENbCKON U METOIMYECKOl NesTeNBHOCTH IperojaBareneil 1
CTY[IEHTOB Y HUBEPCUTETA.

3.6. V3pIMaeT JOKYMEHTHI M3 OGuOiuoTedHOrc (onxa COriacHo MOPAIKY
MCK/IIOYEHHs IOKyMEHTOB, B COOTBETCTBHM C JEHCTBYIOUIMMH HOpMaTHBaMH U
IIPAaBOBBIMH aKTaMH.

37. Bemer cucTeMy OHONHOTEUHBIX KaTajoroB W  KapTOTEK Ha
TPAJULMOHHBIX M MAIIMHOYHTAEMBIX HOCHTEIAX € Henplo 0ubIHorpaduuecKoro
packpsiTus hoHTA.

3.8. Koopnuaupyer CBOWO pabory ¢ xkadenpaMi M HMHCTUTYTaMH

YHUBEpCUTETA.
3.9. VyacTByeT B OOGHOBIEHHH 3]IE€KTPOHHOTO Karayora, I03BOJIAIOMIETo
ornepaTuBHO op €I CTaBJIATH yuTaTeIsiM p A3JIMYHEIE yCHyrH B

aBTOMaTHU3HUPOBAHHOM PEKHME.




4. COJEP)KXAHUE PABOTbIL.

4.1 . dopMupoBaHUE 0 MPEACTABICHUIO xkadeap W JAPYruX MOJpa3JIeNeHUi
VHMBepcUTeTa 3aABOK Ha NpUOOpeTeHHe Y4eGHOM, HaydHOH, TIEpUOIUECKOH,
CIPaBOYHOM M JPYTMX BHIOB JIMTEPaTyphl, Ha oYepenHOi y4eOHBIM TIox H
[OJrOTOBKA WTOTOBOM 3asfBKM JUIA YTBEPXKACHMS DPEKTOPOM YHHBEPCUTETA.
4.2 IlpuoGpereHne y4eOHON, HayqHOH, MepUOMYECKOM, CIPAaBOYHON W JPYIUX
BUJIOB JIATEPaTypbl, KOHTPOIb 33 CBOEBPEMEHHBIM OCECIEYEeHHEM CFo y4eOHOro
npoiiecca.
IIpuem B eIuHbIH (OHT OUONHOTEKH BCEX V3N0aHWH W JOKYMEHTOB,
PHOBPETEHHBIX JIEOOBIMU TIOAPA3/eNeHIsAMA Y HUBEPCUTETA, TOTYICHHBIX B Jap
WM TI0 OOMEHY.
4.3 .PaboTa ¢ ONb30BaTEIAMU OHOIHOTEKH:

- BBIIAYA JIUTEPATYPHI TI0 3aIIPOCaM UMTATENEH;

- mpejocTaBjieHHe TpaBa BbIOOpa y4eOHBIX [0COOM TpenojaBarTesisiM U
CTyIEeHTaM;

- yder paGoTHI IO OOCITY)KHBAHUIO YUTATECH;
4.4 Pa6ota 1o coxpaHHocTH GubnroTedHoro Gona

- pabora ¢ 3aJ0JDKHUKaMu;

- KOITUPOBAHUE.

5. IPABA 1 OBSI3AHHOCTH.

5.1. bubnuoTeka UMeeT IpaBo:

- paspabaThIBaTh NpaBUiIa IOJb30BAHUA OHOIHOTEKOM;

- OIpeneNaTh B COOTBETCTBUM C IPaBHIIaMH IIOJIB30BAHHA OHOTMOTEKOH,
YTBEPXKICHHBIMA PEKTOPOM YHHMBEpPCHTETa, BH/BI W Pa3Mephl KOMICHCAIMH
yiep6a, HAaHECEHHOTO YHTATeNIIMU OuOIMOTEKY;

- 3HAKOMHTECS ¢ yueGHBIMY MTaHamy, Tematukoid HUP YHuBepcureTa.

- [ONy4aTh OT ero CTPYKTYPHBIX TO/pasieNeHdi MaTepraibl i CBEICHNUS,

HeoGXOMMBIe LTS PELIeHHs TIOCTABIEeHHBIX Tepesl GubIMoTeKoH 3a1ad;

- [peJCTABNATH IO IOPYYEHWIO PEKTOpa YHHMBEPCUTET B PasiIMTHBIX
yUpeXIeHUsX, OpraHM3allisX: M[PUHHAMATbL ydaciue B paboTe HayYHBIX
KOH(EPEHIMsX, COBELIAaHWSX M CEMHMHApOB IO BONpPOCaM OuUOIMOTEYHOU U
HH(POPMAIMOHHO-0HOIHOTpaguiecKo AeATeIbHOCTH

- BECTH IepenucKy ¢ IPYTUMH OHOIHOTEeKaMH;

- y4acTBOBAaTh B OHONMOTEUHBIX OOBEJMHECHMAX B YCTAHOBICHHOM
IeCTBYIOIIAM 3aKOHOATEILCTBOM TIOPALIKE;

- y4acTBOBaTh Ha KOHKYPCHOH WIM MHOA OCHOBE B peald3ariy

(beZIepaTBHBIX ¥ PETHOHAIBHBIX IPOTPaMM PasBUTHA OHOIHOTEUHOTO JIeNa;
5.2. TpynoBsie OTHOILUEHHUS paGOTHUKOB 6ubnuorexu perynupyoTcs
3axoHomaTenscTBoM PD o Tpyne.



6. OPrAHU3ALMUSA U YIIPABJIEHHUE.

6.1. bubnamorexa CTpPOMT CBOK paboTy B TECHOM KOHTAaKTe ¢ y4eOHO-
METONMYECKAM  OTHeNoM, KadeapamMu U JAPYTMMH  CTPYKTYPHBIMH
HoJpa3ieIeHUsIMA Y HUBEPCUTETA

6.2. BubnuoTekoll  PYKOBOOUT  3aBEeNYIOIIWM, Ha3Ha4YaeMbli W
0CBOOOXIaeMbli OT 3aHUMAeMOW IODKHOCTH PEKTOpOM YHHBEPCHTETAa B
COOTBETCTBHHU C TPYAOBBIM 3aKOHOIATEIECTBOM,

6.3. Ctpyktypa W mrar OHONMOTEKH  yTBEPXKAAIOTCS  PEKTOPOM
VHuBepcurera;

6.4. PexxuM paGoThl OUOIHOTEKH YTBEPIKIAETCS PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA;

6.5. Bubnuoreka BeIeT JOKYMEHTALUIO U MPEACCTAaBIsAET OTYETH U IUIaHbI
paGoTHl ¥ MHYI0 WH(GOPMAIUIO O CBOEH NeSTeNbHOCTY PEKTOPY YHUBEPCHTETA B
YCTaHOBJIEHHOM IIOPSJIKE.

6.6. PykoBoacTBO YHMBEpCUTETA obecreduBaeT (UHAHCHUPOBaHUE
KOMILJIEKTOBAHMS, obecrieundBaeT OMOIMOTEKY HEOOXOMUMBIMU CIY)X€OHBIMH H
IIPOM3BOJICTBEHHBIMUA IOMEIIEHHSAMH B COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOLIMMU
HOpPMAaMH, 3JIeKTPOHHO-BBIYMCIMTENBHON M KONAPOBAIBHO-MHOXUTEIBHOU
TeXHUKOM, KOMMYHHMKAI[HIOHHOM TEXHUKOM U OPTTEXHUKOHM.



