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1.00mue mos1oKeHus

1.1. Hacrosiuee nosoxeHue onpenenseT NOpsIoK GOPMHUPOBaHHUS, KOMIIETEHIIUIO
U TOPsIOK opraHu3anuu aearenbHocTH Kondepenunu YacTHoro o6pa3zoBaTeIbHOTO
y4YpeXIeHUs: MpodeccruoHanbHOro obpazoBaHus «CoIMaTIbHO-TEXHOIOIHYECKHI
koyemk» (nanee - Komremx).

1.2 KoHbepeHuus sBrnsercs KOJUIETHAIBHBIM OpraHoM ympasieHus Komemka u
npeacTaBiieT co0oi ob1uee coOpanue pabOTHUKOB 1 o0yvaromuxcs Komnemxa.

1.3 Kondepenuus GpyHKIHOHHUPYET B COOTBETCTBUH C DenepaabHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 N 273-®3 "OO6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepauuu", YcraBoM
Konnemxka.

1.4 KoHdepeHuus cuutaeTcsi IpaBOMOYHOM, €CJIU B ee paboTe MPUHUMAET Y4acTHE
He MeHee IT0JIOBUHBI [1eJIeraToB.

1.5 Ecmn He cobpan kBopyMm, To KoHbepeHuus pacmyckaetrcs. IloBropras
Konbepenuus HazHauaeTcs He mo3aHee, yeM yepe3 30 aHei.

1.6 Komnerenuuu Kondepenuuu onpenenensr ¥YcraBom Kosmremxka.

1.7 KondepeHuus npoBoaUTCs 0 Mepe HeoOX0JUMOCTH, HO He peXxe OQHOTO pasa B
roa. KoHdepeHuus cospiBaeTcs IUPEKTOpOM WIH [leqarorn4eckuM COBETOM
Konnemxa B cirydae, eciu 3Toro Tpedyrot uHTepecs Komemxka.

2. Ilopsinok popmupoBaHus

2.1. Jlara mpoBeleHUs M BONpPOCH MoBecTKH IHA KoHepeHUWi yTBepKmaroTCs
JUPEKTOPOM WM AercTByroUM [lenaroruueckum coBerom Kosutemka u noBoasTes
no cseneHus uineHoB KoHdpepeHnum He mno3nHee, yeM 3a 20 mHeW 10 A4tk
npoeenenns Kondepenuuit. HWHbopmanus o mnpoBeneHun  Koubepenuuit
JOTIOJTHUTEIILHO pa3MellaeTcsi Ha MUHPOopMalMoHHBIX cTeHaax Kostemxka.

2.2. KoH(epeHIus: COCTOUT U3 Bcex paboTHHKOB M obyuaromuxcs Komnemka. K3
qyciaa coTpyaHuKoB Koimnemxa nenerarom KoHdepeHUHH MOXeT OBITH TOJBKO
paboTHUK, cocrosiuui B wrtate Kosmnemxa, m amsa xortoporo Kosutemk siBisiercs
OCHOBHBEIM MCCTOM pa6OTbI.

2.3. [Heneratsl KoHbepeHIMI cO CTOPOHBI OOy4YaroOIIUXCS H3OHpAIOTCS Ha
CTYZI€HYE€CKOM COBETE B MOPSAKE, IPeyCMOTpeHHBIM HacTosuM [lonoxeHueM.

2.4. Ha cTyzneH4YecKoM coBeTe 00CY)XIAr0TCs MePCOHAIBHO KaHIUAATYPhl JeIEraToB
Ha KoH¢epeHLHH, W 1O KaXIOW MPUHUMAETCS pElIeHHWE IIyTEM OTKPHITOrO
rOJIOCOBaHUS MPOCTHIM  OOJBIIMHCTBOM TOJOCOB OT (aKTHYECKOro 4YHclia
Y4aCTHUKOB CTYJI€HYECKOI'0 COBETa.

2.5. YHCIIeHHOCTD JIeJIeraToB CO CTOPOHBI 00YYarOIIMXCs AOHKHA COCTaBIATh 5-10%
or ofmei uucieHHoctu jerneraroB KondepeHuuu. Pexkomennayercs, 4ToOBI CO
CTOPOHBI 00yuaromuxcs OpM U30paHkbl Jeneratsl, 00yJaroluecs Ha pa3HbIX Kypcax,
pa3HBIX CHELHATBHOCTSX, Pa3HbIX popMax 00yueHusl.

2.6. CocraB KoHpepeHuun yTBep)KHaeTcsi INpPUKa3oM JupekTopa. B ciydae
yYBOJIbHEHHS (OTYHCIIeHMs ), oT3kIBa U T.A. U3 Komnemxka nenerata Kondepenuuu on
aBTOMAaTUYEeCKU BBIOBIBaeT M3 cocTaBa KoHbepeHIMH, B Cilydae NPUHSTHS B IITAT
HOBOI'O COTPYJIHHKA, OH aBTOMAaTHYeCKH BKIO4aeTcsi B coctaB KoH(epeHLMH.
M3menenue cocraBa Kondeperunu odhopmiiseTcss mpruKka3oM IUPEKTOpa.




3. llopsinok opranusanum aesite;ibHocTH KoHdepenuun

3.1 KonepeHIun 0CyIeCTBISIOT CBOKO AESTENEHOCTE B GOpMe 3aceJaHHiA.

3.2 Opranusanyr TOArOTOBKA M IpoBelneHus 3acemanuit  KoHdbepeHmwmii
ocymectBisier cekperapp Ilemarormyeckoro cosera Komnemka, KOTOpBIH
OJITHOBPEMEHHO SBIIsIETCs cekperapeM KoHbepeHnuu.

3.3 Ilpu opranusanuu u nposeneHuu KoHoepenuuit cexperappr KoHdepeHmmu
Komnemxa:

a) yBeoMmiseT coTpyaHukoB Komemxa o npoBenenun Konbepenuuy;

0) ocyuiecTBiseT GopMUpPOBaHUE CIIUCKOB AeteratoB Kondepenuu;

B) FOTOBUT MaTepuasbl I IIpe/icTaBlIeHus Ha paccMoTpenue Kondepenuuu;

I) cocTaBisieT noBecTKy nHs KoHdepeHuuwy;

1) IpoBepsieT ABKy Ha 3acenanus KoHdepeHni;

€) TOTOBUT OIOJIIETEHU ISl TOJIOCOBAHUS (IIPH HEOOXOTUMOCTH );

’K) OCYLIECTBIISIET JOKyMEHTalbHOe conpoBoxaeHne KondepeHimii;

3) IPUBJIEKAET TEXHUYECKUN IEPCOHAT Ul MOArOTOBKH, OPTaHU3aLuH U [TPOBEIECHUS
Kondepenuwii,

1) XPaHUT ¥ CHAeT JOKYMEHTAIHIO B apXUB;

K) TIepel IpPOBEAEHHEM TIOJOCOBAaHUS pAa3bsSCHIET IOPSAOK TOJIOCOBAHHS M
3aIl0JIHEHHS OIOJIIETEHS,

1) oTkpeiBaeT KoHdepeHIHI0, OOBABISET O KOJMYECTBE IIPUCYTCTBYIOLIMX
ZieJIeraToB, 0 IpaBoMOYHOCTH KoH(epeHLMH, oriamaer IMOBECTKY OHS U IE€penacT
IIOJJHOMOYHMS 110 JanbHedlueMmMy mpoBefeHHo KoHdepeHLMH mnpencenaTesio
KondepeHuun, mnocie yTBEpXKAEHUS KaHAUOATYPBl IOCIEAHETO0  OTKPHITHIM
ronocoBanueM. lIpemnoxuTe KaHmuaatypy mpexncenatens KoHdepeHIHH MOXeT
moboii nenerar. [Ipencenatens Kondepenuuu cunraercss n3bpaHHBIM, €CIIH 38 HETO
IPOroJIocoBajio Oosee MOJIOBUHEI JeneraToB. Eciu uMeeTcs HECKOIBKO KaHIWIATOB
Ha IpeJCeNaTelbCTBO, KaXIBIH JejieraT MOXKEeT OTAaTh CBOM roJIOC TOJIBKO 332 OJHOTO
kaHgunata. KoHdepeHuuro Bemer mnpexncenatens - U30paHHBIA  OTKPBITHIM
rosniocoBanueM Kondepenuuu nenerar.

3.4 Ilpu nposenenuu Kondepenuunu npencenarens KonpepeHuuu:

a) pyKOBOZUT OOLIMM XO/IOM 3ace/laHusI B COOTBETCTBUH C HACTOSIIMM [1os10KeHueM;
B) IIPEIOCTABIIAET CJIOBO IS BRICTYIUIeHU JenerataM KoHdepeHuy;

I') CTaBUT I1a FOJIOCOBaHUE NpeioKeHus neneraroB KondepeHnuuuy,

1) TIPOBOJUT B YCTAHOBJIEHHOM IIOpSIKE€ TIOJOCOBAHHWE M OIJIAllaeT pe3yJIbTaThl
OTKPBITOTO

rOJIOCOBAHUS;

€) KOHTPOJIUPYET BeJleHHEe IIPOTOKOJIOB 3aceJaHUN U MMOAMUCHIBAET HX;

K) 00bsaBIsAeT 0 3aKkpbITUU KoHbepeHuu.

3.6. Pemenns Ha KoHQepeHIUsSX NPUHUMAIOTCSA IIyTeM OTKPBITOTO WM TaWHOTO
ronocoBanus. Kaxnplil nenerart, NpucyTCTBYIOIIUK Ha 3acemanuu KoHdepeHIwH,
UMeeT OJIUH roJIoc.

3.7.TaliHOe TroJIOCOBaHME IIPOBOJUTCS C HCIONb30BaHUeM OroyereHedd. Popma
Oro/uleTeHs IUIsI TallHOTO TOJIOCOBAaHUSL yTBep)KIaeTcss [lenaroruueckuM COBETOM
Konnemxa. bronnerenn st TalHOrO roJOCOBaHUS U3TOTABIMBAIOTCS CEKpeTapeM
KondepeHun B Konu4decTBe, COOTBETCTBYIOLIEMY YUCITy feneratoB KoHdepeHIuu.



J1st IpoBeIeHUs TAHHOIO TOJIOCOBAHMS U MOJcYeTa ero pe3ynbpratoB KoHpepeHnus
U3 CBOEr0 COCTaBa OTKPBITBIM TOJIOCOBaHUEM H30MpaeT CUETHYH) KOMHUCCHIO B
COCTaBe YEThIpeX 4YeJIOBeK. B cocTaB CYeTHON KOMHCCHHM HE MOXET OBITh BKJIFOYEH
JieNierat, €ClId ero KanaujgaTypa OasIoTHpyeTcss B CocTaB YdYeHoro cosera. U3
coctaBa cueTHoi komuccud KoHdepeHIMs OTKPBITHIM TOJOCOBaHHWEM HU30UpaeT
IIpencenatens c4€THOM KOMUCCHM.

3.8. Becem wnenam KoHdepeHnH, NpUCyTCTBYIOIKAM Ha 3ace/laHuu, BbIJAeTCS OJUH
OroJlIeTeHb [0 KaXJOMY BOIIPOCY, IOCTABIEHHOMY Ha T'OJIOCOBAHUE.

3.9. 'onocoBaHue OCyIECTBIAETCS IIyTeM BEIYEPKUBAHUS WIIA OCTABIICHUS (haMUIHT
IIPETEHICHTOB WA 3a4epKUBaHHEM CJIOB «3a», «[IpoTWB» B COOTBETCTBUU C
IIPaBUJIAMHU, [0 KOTOPBIM OCYIIECTBISIOTCS BBIOOPHI WM JPYTHe BOIPOCHI,
pemaeMbie KoHdepeHIuei TaifHbIM roJIOCOBaHHEM.

3.10. bronmneteHn a1 TaHOrO TOJOCOBAaHHUS OIMYCKAIOTCS B YPHY, ONE€YaTaHHYIO
CYETHOW KOMHUCCHUEHN.

3.11. Ilo OKOHYaHUHU TOJIOCOBAHHS CYETHas KOMHCCHS B OTAEIBHOM IIOMEIIEHUN
BCKPBIBA€T YpPHY I TOJIOCOBaHHS Y  NPOU3BOAUT IOJACYHET TI'OJIOCOB.
HeneicTBUTENBHBIMU TP IOJACYETE TOJIOCOB CYHTAIOTCS OIOJIETEHH HE
YCTaHOBIEHHOU (hOPMBI, a TaK)Ke OFOJUIETeHH, 10 KOTOPBIM HEBO3MOYKHO OIPEIEIUTh
BOJIEU3BSIBJICHHE TOJI0COBaBlIEro. JlONONHEHNs, BHECEHHble B OIOJJIETEHb, INPH
II0JICYETE IOJIOCOB HE YUUTHIBAFOTCS.

3.12. O pesynbrarax TalHOTO TOJIOCOBAHUS CUYETHAs KOMHCCHS COCTaBIISIET
IIPOTOKOJI, KOTOPBIA MOJIUCHIBAETCS BCeMU ee wieHamu. [lociie mokiana CYeTHOU
KOMHUCCHUM O pe3ynbTaTaX TaWHOrO TOJIOCOBAHUS OTKPBITHIM T'OJIOCOBAHHMEM
YTBEPKAAFOTCS IIPOTOKOIIB! (IIPOTOKOJ) CYETHONH KOMHCCHH.

3.13. Cpok xpaHeHMs1 OroiieTeHel TalHOro rOJIOCOBAHHS U IPOTOKOJIOB CUETHOM
KOMUCCHH COCTaBJIAET | KaleHIapHBINA rof.

3.14. TlpemnoxeHus IO KOJIUYECTBEHHOMY M IIE€PCOHAIBHOMY COCTaBy OpIaHOB
KondepeHnuuy, a Takxe Mo ee periaMeHTy MOTYT ObITh BHECEHBI JeNleralusaMy WA
oTAenbHBIMU AeneraraMu KoHdepeHnuu B Hadase ee paboTHI.

3.15. Jleneratsl KoHbepeHIUH 0Os3aHbl IPUHUMATh aKTUBHOE yd4acThe B paboTte
KonpepeHuuu.

3.16. KoHdepeHuu MpoBOASTCS B CIEAYIOIIEM PEXHME:

a) BbICTyIIeHUe npencenarens KonbepeHuu — 10 5 MuH.,

0) BBICTYILJIEHHE JOKJIaI4uKa - 10 15 MHUH.,

B) BOIIPOC JOKJIAJ4YUKY - 2 - 3 MUH.,

') OTBET Ha BOIPOC -5-7 MUH.,

1) BEICTYIIJICHUE JiefieraTa B IPEHUsIX - 10 3 MUH.

3.17. Pemenus KoH¢epeHIMM NPUHUMAIOTCS NPOCTHIM OOJBIIMHCTBOM T'OJOCOB
neneratoB (He MeHee 2/3 roiocoB), MpUCyTCTBYOMUX Ha KoHdepeniun.

3.18. B cocras Ilegarorunyeckoro copera o JOKHOCTH BXOIST: AUPEKTOP, KOTOPBIN
SIBIII€TCS IIpeliceaTesIeM coBeTa, coTpyAHuKY Komnemka, npenogaBaTeiy.

3.19. Ilo OKOHYaHUM TIOJIOCOBAHMS CUETHAs KOMHUCCHS OCYIIECTBJISET IMOACYET
TOJIOCOB U OOBSBIISET Pe3yJIbTAThl TOJIOCOBAHHUSA 110 KXKIOMY BOIIPOCY TIOBECTKH IHS
Kondepennuu. [lpu TaliHOM ronocoBaHUM MOCKE MOACYETa FOJIOCOB M OOBSIBIECHHUS
pe3ynbTaToB ronocoBanus KoHndepeHius yTBepxkaaeT IpOTOKO CIETHON KOMHUCCHH,
MOANKMCAHHBIA BCEMHU €€ YJIEHAMH.



3.20. B ciryyae eciu TpeGyeTcs BTOPOH Typ rOJIOCOBAHHSI, TO OH TPOBOIUTCS B JIEHb
nposeneHus Kondeperuuu.

3.21. Pemenus Konbepenuuit odopmisioTcs B BHAE INPOTOKOIA, KOTOPKIN
NOANHKCEIBAETCS IIpeAcenaresieM U cekperapeM KoHbepeHuuu, a Takxke, Opu
Heo0XOIUMOCTH, IPUKA30M TUPEKTOpA.

3.22. B mpotokone KondepeHuun GUKCUPYIOTCS IPUHATHIE PEIeHHS U Pe3yIbTaThl
r0JIOCOBaHUA 110 BoIpocaM nosectku aHs KondepeHuu.

3.23. V3veHeHuss ¥ JONOJHEHHs K HacrosieMmy I[IONOXEHHIO NPUHHUMAIOTCS
pemenueM [legaroruueckoro cosera Komnemxka.

3.24. Hacros1ee nojoXeHue NeHCTBYET 10 YTBEPXKACHHS HOBOTO.



