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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение регулирует порядок деятельности отдела 

информационных технологий  и информационной безопасности (далее по тексту 

– Отдел) Автономной некоммерческой организации профессионального 

образования «СОЦИАЛЬНО – ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» (далее по 

тексту - Колледж). 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», «Основами 

государственной молодежной политики Российской Федерации на период до 2025 

года» (утв. распоряжением Правительства РФ № 2403-р от 29.11.2014), Уставом 

Колледжа. 

1.2. Целью Отдела является внедрение, развитие и сопровождение 

передовых информационных технологий (ИТ) в учебном процессе, научных 

изысканий, информационная безопасность в системе управления Колледжа. 

1.3. Отдел в своей деятельности разрабатывает и согласовывает следующие 

документы:  

 перечни установленного и неустановленного компьютерного 

оборудования. 

 документы по оформлению ЭЦП (графики, заявления, списки).  

 заявки на приобретение оргтехники и установление программного 

обеспечения. 

 Текущую отчетность по информационным вопросам. 

 Документы о материально-технической базе (списки, схемы, реестры и 

т.д.). 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 
 

2.1. Основными задачами Отдела являются:  

  разработка и проведение единой технической политики в области 

развития и совершенствования аппаратно-программной, информационной и 

телекоммуникационной инфраструктуры Колледжа; развитие программной 

инфраструктуры Колледжа, обеспечивающей информационную поддержку 

учебного процесса, научных исследований, управления Колледжем, электронное 

взаимодействие участников образовательного процесса и цифровое 

взаимодействие с внешними организациями с целью расширения электронной 

информационно-образовательной среды (ЭИОС) Колледжа и реализации 

концепции «цифровой среды»;  

  обеспечение обучающихся и работников современными  web-

сервисами, включая сервисы коллективных цифровых коммуникаций и сервисы 

доступа к информационным ресурсам Колледжа, сети Российских институтов и 

глобальной сети Internet; 

  создание, поддержка и развитие интернет - представительства 

Колледжа; обеспечение бесперебойного функционирования информационно-

телекоммуникационной инфраструктуры Колледжа, аппаратно-программных 

средств централизованных подразделений, информационных систем, 



используемых для решения задач управления Колледжем. ИТ-сервисов и 

интернет-представительства, доступа к глобальной сети Internet; 

  обеспечение технических мер по поддержанию информационной 

безопасности компьютерной сети Колледжа и защите корпоративных данных 

информационных систем. 

3. ФУНКЦИИ 

 

3.1. Изучение и анализ тенденций развития информационных и 

мультимедийных технологий на предмет их практического использования в 

деятельности Колледжа. 

3.2. Формирование предложений, разработка и выполнение проектов по 

развитию и модернизации используемых информационных технологий, а также 

внедрению новых информационных технологий во все сферы деятельности 

Колледжа, включая инфраструктурные проекты. 

3.3. Выполнение комплекса необходимых мероприятий и регламентов по 

обеспечению бесперебойного функционирования информационно-

телекоммуникационной инфраструктуры Колледжа, информационных систем, 

используемых для решения задач управления Колледжем, ИТ-сервисов и 

интернет-представительства, доступа к глобальной сети Internet. 

3.4. Проектирование, внедрение и развитие комплексных мер по 

техническому обеспечению информационной безопасности, включая защиту от 

спама и вирусов, выполнение комплекса мероприятий и регламентов, 

направленных на обеспечение безопасности, защиты и сохранности 

цифровых корпоративных данных. 

3.5. Техническое проектирование, реализация, отладка, установка, ввод в 

эксплуатацию и сопровождение (техническая поддержка) модулей 

информационных систем, разрабатываемых и используемых для решения задач 

управления Колледжем и/или межсистемного (интеграционного) 

обмена данными, новых  weB-сервисов и интернет-представительства Колледжем. 

3.6. Развитие, сопровождение и предоставление доступа к системам 

действующих корпоративных ИТ-сервисов: электронной почты, электронных 

средств коллективной работы, вебинаров и др. 

3.7. Обеспечение работы общеколледжного  узла связи по приему, 

обработке и отправке официальной корреспонденции через электронные адреса 

Колледжа и номера факсимильной связи. 

3.8. Проектирование, модернизация и развитие компьютерной сети 

Колледжа, обеспечение интеграции сети Колледжа в глобальную сеть Internet, 

регистрация и продление действия доменных адресов, заключение и 

сопровождение договоров по созданию и обслуживанию внешних каналов, 

оплаты интернет трафика. 

3.9. Развитие и внедрение современных беспроводных средств доступа 

обучающихся и работников к корпоративным информационным ресурсам и ИТ-

сервисам Колледжа и Internet на основе технологии Wifi. 

3.10. WeB-разработка, техническая поддержка, продвижение в поисковых 

системах, мониторинг эффективности сайта Колледжа, создание виртуальных 



сайтов для конференций, семинаров, а также по заказам подразделений института 

и сторонних организаций. 

3.11. Техническая поддержка пользователей аппаратных средств и 

системного программного обеспечения подразделений, обеспечение массовой 

печати документов в интересах подразделений Колледжа. 

3.12. Развитие комплекса специализированного оборудования в аудиториях, 

учебных классах и помещениях с целью обеспечения современных требований к 

организации и техническому сопровождению учебного процесса. 

3.13. Развитие технических средств и сопровождение вебинаров, 

видеотрансляций и видеоконференций, проводимых на базе Колледжа. 

3.14. Участие в разработках, внедрении и техническом обслуживании 

систем видеонаблюдения на территории Колледжа. 

3.15. Анализ состояния и учет сетевого, серверного и коммуникационного 

оборудования, обеспечивающего работу централизованной информационно-

телекоммуникационной инфраструктуры Колледжа, компьютерного 

оборудования и лицензионного программного обеспечения (ПО) подразделений, 

проекционного и аудио оборудования, относящегося к зоне ответственности 

Отдела. 

3.16. Участие в формировании плана закупок сетевого, коммуникационного, 

компьютерного оборудования и программного обеспечения, участие в приемке 

оборудования и программного обеспечения при поставках, выдача ответственным 

лицам ключей для инсталляции программного обеспечения. 

3.17. Консультация пользователей и руководителей подразделений 

Колледжа в области ИТ. 

4. СТРУКТУРА ОТДЕЛА 

 

4.1 Структура Отдела включает в себя:  

  информационную безопасность и программное обеспечение;  

  администрирование и техническое сопровождения; 

  ресурсное обеспечение. 

4.2. Структуру и штатную численность отдела утверждает директор 

Колледжа. 

4.3. Распределение обязанностей между работниками отдела 

осуществляется директором Колледжа. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1.   Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения. 

6.2. Колледж обеспечивает неограниченный доступ к настоящему 

документу. 

 

 

 


